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SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc l1ap — Tw do - Hanh phic

TRUONG THPT LE THANH TON

S6: 09 /QTr-LTT Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 13 thang 02 nam 2023

QUY TRINH
GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc cap ban sao bing tot nghiép

a/ Péi tuong thuc hién: Ca nhan

b/ Ho so - diéu kién:

Cé nhén chuan bi diy du hd so theo qui dinh ctia phap luét.
Thanh phan hé so bao gom:

- Pon xin cp ban sao bang tot nghiép (theo miu cua S& GD&DPT Thanh
ph6 H6 Chi Minh)

- anh c6 3x4

- Ban sao chimg minh thu nhan dan (kém ban gbc kiém tra, d6i chiéu).

¢/ Cac buoc thuc hién:

- C4 nhan ké khai day du ndi dung trong hd so tai bd phan tiép nhan giai
quyét hd so cia trudng.

- Khi d&n ndp hé so phai xuét trinh CMND hodc hd chiéu.

- Cén bd tiép nhén cin ctr vao hd so gbc duge luu giir tai truong xac nhan
day di vao cac muc trong hd so clia ca nhan.

- Huéng dan ca nhan ndp ho so 1én co quan ¢ tham quyén giai quyét.

d/ Thoi gian giai quyét:

- Thit hai dén thir sdu hang tuan.

e/ Lé phi:

Theo Thong tu Lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé murc
thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sir dung 1& phi cip ban sao, 1& phi chimg thuec.

2. Pé nghi chinh sira ndi dung ghi trén bing tot nghiép

a/ Péi tuong thuc hién: Ca nhan

b/ Ho so - diéu kién:

Ca nhan chuén bi ddy du ho so theo qui dinh ctia phép luat.
Thanh phan ho so bao gom: e i

- Pon xin cap ban dinh chinh bang tot nghi¢p (theo mau cua S6 GD&DT
Thanh ph H6 Chi Minh)



- Anh ¢& 3x4

- Ban sao chimg minh thu nhan dan (kém ban géc kiém tra, déi chiéu).

- Hoc ba cép 2 (ban gbc + ban phd td)

- Bang tot nghiép THCS (ban gbc + ban phd t6)

- Gidy khai sinh (ban gbc + ban phd t0)

- Hoc ba THPT (ban gdc + ban phé to)

- Bing tot nghiép THPT (ban gdc + ban phd to)

- Hoc ba THPT (ban gbc + ban phd td)

¢/ Cac budce thuc hién:

- Ca nhén ké khai ddy di ndi dung trong hd so tai by phan tiép nhan giai
quyét ho so cta truong.

- Khi dén ndp hd so phai xuét trinh CMND hoic hé chiéu.

- Can bo tiép nhan can ct vao hd so gbe dugce luu gilr tai truong xac nhan
day di vao cac muc trong ho so ctia ¢4 nhan.

- Hudng dan c4 nhan ndp hd so 1én co quan c6 thim quyén giai quyét.

d/ Thoi gian gidi quyét:

- T tht 2 dén tht 6 hang tudn.

e/ Lé phi:

Theo Thong tu Lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va str dung 1¢ phi cap ban sao, 1é phi chung thuc.

3. X4c minh vin bang, chimg chi

a/ Péi tuong thuc hién: Co quan, T6 chire

b/ Hé so - diéu kién:

Co quan, t6 chirc chuan bj ddy du hd so theo qui dinh cua phap luat.

Thanh phan hé so bao gom:

- Cong van xin xac minh van bang, chimg chi.

- Gidy gidi thiéu cua co quan.

- Céc ho so, tai liéu c6 lién quan dén vin bang, chimg chi.

¢/ Cac buoc thuc hién:

- Ca nhan dai dién co quan ké khai déy du ndi dung trong hd so tai by phan
tiép nhan giai quyét hd so cia truong.

- Khi dén ndp hd so phai xudt trinh CMND hoic ho chiéu, gidy gi6i thiéu

cua co quan, don vi.



- Can bo tiép nhan cn ¢t vao hod so géc duogc luu gilr tai truong xac nhan
day di vao cac muc trong ho so cua co quan.

- Hudng dan ndp ho so 1én co quan c6 tham quyén giai quyét.

~d/ Thoi gian giai quyét:

- Tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

e/ Lé phi:

Theo Thong tu Lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung 18 phi cap ban sao, 1é phi chimg thuc.

4. Giai quvét khiéu nai, to ca0

a/ Déi tuwong thuc hién: Ca nhan

b/ Hé so - diéu kién:

- Pon khiéu nai, t6 céo.

- Cac tai liéu, vat chimg c6 lién quan dén viéc khiéu nai, to cdo

¢/ Cac buoc thuce hién:

*Thi tuc tiép nhan don thuw.

- Trudng hop t6 chirc, cong dan dén phan anh thong qua don, thu :

B6 phan vian thu khi nhan don thu, chuyén vé Hiéu truong xir Iy theo quy
trinh nhén véan ban. Bo phan c¢6 lién quan c6 trach nhiém xem xét, bao cao, dé xuat
v6i Hiéu trudng vé quy trinh va hudng giai quyét.

- Truong hop t6 chire, cong dan dén phan anh truc tiép:

Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach nhiém hudng dan cong dan, to
chtre 1am viée true tiép voi bo phan tiép cong dan.

* Vé thoi han giai quyét don thw

Hiéu truéng c6 trach nhiém phan loai ddi véi timg don thu, xem xét giai
quyét kip thoi, ding thoi han quy dinh cua Luat Khiéu nai, to céo. Cu thé:

- Déi véi don khiéu nai:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc don khiéu nai, Hiéu trudng
tién hanh thy ly dé giai quyét khiéu nai va thong bao bang van ban cho t6 chic,
cong dan (sau day goi 1a ngoi khiéu nai) biét; truong hop khong thu 1y giai quyét
thi phai néu ro ly do.

Thoi han giai quyét lan dau khéng qua 30 ngay ké tir ngay thu ly dé giai
quyét; dbi véi vu viéc phire tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo dai hon, nhung
khoéng qué 45 ngay ké tir ngay thu ly.
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Déi véi cac khidu nai da dugc céc cap cd tham quyén giai quyét, nhung ng-
uoi khiéu nai khéng nhét tri tiép tuc khiéu nai thi thoi han khéng qua 45 ngay ké tir
ngdy thu ly dé giai quyét; déi voi vu viee phtrc tap thi thoi han giai quyét c6 thé
kéo dai hon, nhung khong qué 60 ngay ké tir ngay thu ly dé giai quyét.

+ Doi véi cac khibu nai khéng thudc tham quyén giai quyét:

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, Hiéu truéng chuyén don dén co quan, don
vi ¢6 thAm quyén xem xét, giai quyét, dong thoi thong béo va chi dan cho nguoi
khiéu nai biét dé lién hé giai quyét.

+ Pdi véi cac khiéu nai da hét thoi hiéu giai quyét, viéc khiéu nai di cé
quyét dinh giai quyét cudi cung, da duoc Toa 4n thu ly dé giai quyét hodc di co
ban 4n, quyét dinh cuia Toa 4n, Hi¢u truong khong xem xét, giai quyét nhung phai
théng bao cho nguoi khiéu nai biét vé ly do khong giai quyét.

- D6i véi don t6 cdo:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy nhén duoc don té cdo, Hiéu trudng tién
hanh thu ly dé giai quyét;

Thoi han giai quyét: Khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly giai quyét; dbi
vdi vu viéc phuc tap c6 thé kéo dai, nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay thu ly
giai quyet

Trudng hop don td cdo khéng thudc tham quyén giai quyét thi lam thu tuc
chuyén don dén co quan, to chtrc ¢6 thAm quyén giai quyét va thong bao cho ngudi
t6 cdo biét.

- Can ctr vao don khiéu nai, t§ céo cia ca nhan, can bé tiép nhan g1a1 quyét
hd so cin o vao ndi dung vu viéc chuyén dén cap lanh dao c6 thim quyén giai
quyet.

d/ Thoi gian giai quyét:

- Tt thtr 2 dén thir 6 hang tun.

e/ Lé phi: 0

5. Cap cac loai gidy chirng nhan cho hoc sinh

a/ Déi fuong: C4 nhan

b/ Ho so - diéu kién:

- Pon xin cip lai van bang ban sao

- Anh 3x4

¢/ Cac buée thuc hién:




- Can cr vao don dé nghi cua c4 nhén, can b tiép nhan giai quyét hd so can
ctr vao hd so gbe duge luu giit tai trudng tién hanh xac minh vao gidy dé nghi cap
lai van bang ban sao cho ¢4 nhan

- Sau khi don dé nghi c4p lai ctia ca nhan d3 duoc xac minh va dong dau day
du, can b van phong hudng dan ca nhan nop ho so tai S6 GD&DT (bd phan mot
ctra ) dé xin cap.

d/ Thoi gian gidi quyét:

- TUr thir 2 dén thir 6 hang tuan.

e/ Lé phi:

Theo Thong tu Lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc
thu, ché do thu, nop, quan ly va st dung 18 phi cap ban sao, 1é phi chung thuc.

6. Tiép nhin hoc sinh tir cac tinh khic vé Tp Hd Chi Minh

a. Ho so' chuyén truong gom:

Pon xin chuyén truong do cha me hodc nguoi giam ho ky, c¢6 v kiéntiép
nhén cia Hiéu truong nha truong noi dén ;

Hoc ba (néu chuyén truong gitta nam hoc phai c6 Bang két qua hoc tap);

Ban sao Gidy khai sinh;

Bang tot nghiép trung hoc co s¢ (THCS) hodc Gidy chimg nhan tét nghiép
THCS;

Gidy chimg nhan trang tuyén vao 16p 10 THPT;

Hoc ba ban chinh hop 1 cua truong THPT noi chuyén di. Riéng chuyén tai
thoi diém hét hoc ky 1 thi phai c6 thém phiéu xac nhan két qua Hoc tap (diém kiém
tra thuong xuyén, dinh ky, Trung binh moén hoc, trung binh cdc mon) va Pao duc
ctia hoc ky I ¢6 chit ky cta Hiéu trudng va dong dau ctia nha truong.

Gidy gidi thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudong noi di cép;

Céc gidy to hop 1& dé duge hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi t6t nghiép (néu co);

Gidy gi6i thiéu chuyén truong do S& GD&DT tao noi di cap;

Hb khéu hoic giéy tam tru dai han hoac Quyét dinh diéu dong cong tac cua
cha hodc me hodc ngudi giam ho.

b. Quy trinh thuc hién

Hoc sinh tu lién hé tai truong THPT xin chuyén dén. Can cr vao tinh hinh
thuc té cua truong va hd so cia hoc sinh néu day du, hop 1€, Hiéu trudng ghi y
kién déng y tiép nhan vao Pon xin chuyén truong cua hoc sinh. Sau dé hoc sinh
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ndp ho so chuyén truong tai S6 GD&BT Tp Hb Chi Minh dé dugc xem xét giai
quyét.

Sau khi dugc S¢ duyét cho phép chuyén truong hoc sinh méi dugc rat Hoc
ba, Gidy khai sinh, Bang tét nghi¢p THCS, Gidy chimg nhén vao 16p 10 THPT,
cac gidy to hop 1& dé duoc hudéng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc tap, thi
t6t nghiép (néu c6) & truong cii dé ndp vé truong méi. Hoc sinh dugc chuyén vé
truong méi dé hoc tap.

Mbi nam hoc, thanh phd chi ¢6 2 dot giai quyét chuyén truong cho hoc
sinh: dot 1 (dau nam hoc) tir 01/7 dén 15/8; dot 2 (cudi hoc ky I) tir 15/01 dén
31/01. Truong hop dac biét, ngoai thoi gian quy dinh trén s& do Giam déc S& quyét
dinh.

7. Chuyén truong cho hoc sinh ra ngoai tinh

- Can cu cong van hang ndm cia S¢ Gido duc va Pao tao Tp H6 Chi Minh
vé huéng dan chuyén truong.

a/ Déi twong thuc hién: Hoc sinh dang theo hoc chuong trinh pho théng
trong cac truong cong 1ap thudoc Tp HO Chi Minh.

b/ H6 so - diéu kién:

-Bon xin chuyén truong do cha me hoac nguoi giam ho ky, c6 y kién tiép
nhan cua Hiéu trudng nha truong noi dén;

Hoc ba (néu chuyén truong gitra ndm hoc phai c6 Bang két qua hoc tap);

Bén sao Gidy khai sinh; »

Bang t6t nghiép trung hoc co s¢ (THCS) hodc Gidy chimg nhén tét nghiép
THCS:

Gidy ching nhén tring tuyén vao 16p 10 THPT;

Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap;

Cac gidy to hop 1é dé dugc hudéng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tot nghiép (néu c6);

Gidy gi6i thigu chuyén truong ciia S6 GD&DT Tp Hé Chi Minh

¢/ Cac bude thuc hién:

- Nop don xin chuyén trudng tai bd phan tiép nhan giai quyét hd so chuyén
truong cua truong.
- Nha trudng cap céc dit lidu can thiét cho hoc sinh chuyén truong, phu huynh
mang ho so 1én S& Gido duc va Pao tao Tp Hd Chi Minh dé dugc phé duyét.

d/ Thoi han giai quyét:



Mbi nam hoc c6 2 dot giai quyét chuyén truong cho HS: dot 1 (dﬁu nam hoc)
tir 01/7 dén 15/8; dot 2 (dau hoc ky II) tir 02/01 dén 15/01. Truong hop dic biét,
ngoai thoi gian quy dinh trén s€ do Giam dbc So quyét dinh.

e/ L& phi: Khong.
8. Chuyén truong cho hoc sinh trong thanh phd

- Céan cir cong van hang nam cua S¢& Giao duc va Dao tao Tp H6 Chi Minh
vé huéng dan chuyén trudng trong ndi bé Thanh phd.

a/ Poi twong thuc hién: Hoc sinh dang theo hoc chuong trinh phé thong
trong cac trudng cong 1ap thudc Thanh phd Ha Noi. '

b/ Hé6 50 - diéu kién:

- Pon xin chuyén truong do cha me hodc nguoi giam ho ky; don phai cé y
kién tiép nhan cua Hiéu trudng trudng THPT xin chuyén dén.

- Hoc ba ban chinh (néu chuyén trudng gitta nam hoc phai c6 Bang két qua
hoc tap).

- Ban sao Gidy khai sinh.

- Bang tt nghiép trung hoc co s& (THCS) hodc Gidy chimg nhén t6t nghiép
THCS.

- Gidy chimg nhén trang tuyén vao 16p 10 THPT.

- Gidy gidi thiéu gui truong THPT noi dén truong do Hiéu trudng truong
THPT noi di cap.

- Céc gidy to hop 18 dé duoc hudng ché do wu tién, khuyén khich trong hoc
tap, thi tt nghiép (néu co).

¢/ Cac-buoc thuc hién:

- Nop don xin chuyén trudng, ban sao hoc ba va gidy gidi thidu cla trudng
noi di tai bd phén tiép nhén giai quyét hd so chuyén truong cua truong.

- Sau khi xem xét hd so ddy du, hop 18, bd phan tiép nhan giai quyét ho so
chuyén truong cua truong trinh Hiéu trudng phé duyét va lap danh sach bao cdo S¢
Gi4o duc va Pao tao Tp H6 Chi Minh.

d/ Thoi han gidi quyét:

MB&i nam hoc ¢6 2 dot giai quyét chuyén truong cho HS: dot 1 (d4u nam hoc)
tir 01/7 dén 15/8; dot 2 (dau hoc ky II) tir 02/01 dén 15/01.
e/ Lé phi: Khong.
9. Piing ky du thi Nghé pho thong




Can clr cong van huéng dan cua S& Gido duc va Pao tao Tp H6 Chi Minh
hang nam vé huéng dan t6 chire thi Nghé phd thong.
a/ Péi tuwong thue hién: Hoc sinh dd hoc hét chuong trinh Nghé phé thong.
b/ Ho so - diéu kién:
* Piéu kién: P4 hoan thanh chuong trinh Nghé phé thong.
* Ho so bao gom:
a) Thanh phan hé so bao gom:
- Don dang ky du thi Nghé phé thong ( ¢6 dan anh, chit ky cta gido vién
chu nhiém).
- Thé hoc sinh.
¢/ Cac bude thuc hién:
- Hoc sinh thyc hién phiéu duy thi ndp cho gido vién day nghé.
-Gio vién day nghé vao diém, ky xéc nhan.
- Nop ho so tai van phong truong .
- Trudng 1ap danh sach thi sinh déng ky du thi vao phdn mém quan 1y thi giri
dia CD chura dir liéu dén S Gigo duc va Pao tao Tp H Chi Minh.
- Hoc sinh nhan the duy thi tai trudong,.
d/ Thoi gian giai quyét: Thuc hién theo huéng din hang niam cia S&
GD&DT Tp Hd Chi Minh.
e/ Lé phi: Thuc hién theo huéng dan cua S6 GD&DT.
10. Pang ky du thi tot nghiép THPT:
Cén cr cong van huéng dan ctia S& Gido duc va Dao tao Ha No6i hang nim vé
huéng dan t6 chic thi tot nghiép THPT.
a/ Poi twong thuc hién: Hoc sinh da hoc hét chuong trinh 16p 12 hé THPT,
du dieu kién du thi tét nghiép theo thong tu
b/ Ho so - diéu kién:
* Piéu kién: D3 hoan thanh chuong trinh 16p 12
* Ho so bao gom:

a) Thanh phdn hé so bao gom:

- Phiéu déng ky du thi

- Hoc ba trung hoc phd thong (ban chinh);

- Gidy khai sinh (ban sao);

- Bang tdt nghiép trung hoc co s& (ban chimg thuc);

- Gidy chimg nhan triing tuyén vao 16p 10 trung hoc phé thdng (ban chinh);



- Gidy chimg minh nhan dan (ban ching thuc);

- Céc gidy chimg nhan dé duoc hudng ché do wu tién (néu co) gom:

+ Con cua liét si, thuong binh, bénh binh, nhitng nguoi dugc hudng chinh
sach nhu thuong binh; con cia Anh hung LLVT ND, Anh hung lao dong;

- Gidy chimg nhén hudéng ché do cong diém khuyén khich (néu c6) gom:

+ Chting nhan nghé phd thong;

+ Chung nhén doat giai trong céc ky thi do nganh gido duc t6 chirc hoic
phéi hop v6i cac nganh khéc tur cap tinh tr& 18n t6 chirc gdm: thi HS gidi cac mon
van hoa, thi thi nghiém thuc hanh (Vat li, Hoa hoc, Sinh hoc), thi van nghé, TDTT
héi thao gido duc qudc phong, v&, viét thu qudc té, thi giai toan trén may tinh bod
tai;

- Céc loai gidy chung nhan dé duoc hudng ché do uu tién, huong cong diém
khuyén khich néu ndp sau ngay thi s& khong c6 gia tri dé xét huong cong diém.

¢/ Cac bwoc thuc hién:

- C4 nhan c6 nhu cau chuan bj day du ho so theo quy dinh cia phép luat

+ Hoc sinh ndp ho so tai truong Pho thong noi dang hoc.

+ Trudng lap danh sach thi sinh ding ky du thi vao phan mém quén ly thi
giri dia CD chira dir liéu dén Phong Khao thi va Kiém dinh chat luong gido duc
thudc S& Giao duc va Pao tao.

+ Phong Khao thi va Kiém dinh Chéat luong gido duc ( KT-KDPCLGD) x1r ly
hé so (1ap danh sach du thi, in thé du thi...), chuyén vé truong.

+ Hoc sinh nhan thé du thi tai truong.

d/ Thoi gian gidi quyét: Thuc hién theo huéng dan ctia S& GD&DT.

e/ Lé phi: Thuc hién theo huéng dan cia S& GD&DT.

11. Phiic khio bai thi tét nghiép THPT:

a) Thi sinh phai c6 don xin phuc khao bai thi (thoi gian nhan don theo quy

dinh hang nam cta S& gido duc).

b) Thu tuc:

- Thi sinh nhan va ndp don xin phuc khao bai thi cho truong phé thong noi
ndp ho so duy thi ot nghiép;

- Trudng 1ap danh sach thi sinh dé nghi phiic khao trong d6 ghi rd diém bai
thi cia mén xin phiic khao; sau d6, ndp sé gido duc va dao tao danh sach dé nghi
phuc khao va don xin phuc khao bai thi cua thi sinh;

Tr’jOA
TON
\\\"

b



10

- S¢ gido duc va dao tao co trach nhiém tiép nhan va chuyén dén Hoi ddng
phuc khao toan by danh sach va don xin phiic khao bai thi.

- Sau khi c6 két qua phuc khéo bai thi truong THPT nhan tai S& va dan niém
yét tai bang tin nha truong.

12. Bic cach t6t nghiép THPT

a/ Piéu kién: ‘

- Bé duoc xét dac cach tot nghiép THPT, trude hét HS phai dat du didu kién
dur thi. Tuc 1a phai hoc du céc 16p bac THPT, nam cudi cp phai dat hanh kidm xép

loai tir trung binh trd 1én, khong bi xép loai kém vé hoc luc, khéng nghi hoc tong
cdng qué 45 budi hoc trong ndm hoc do6, khong trong thoi gian tam giam, tam giir
hodc mat quyén cong dan.

- Theo quy ché thi tot nghiép phd thong, Néu cé du diéu kién du thi, ¢6 hai
truong hop HS dugc xét dic cach tot nghiép

+ Trudng hop thr nhét: HS bj ém hogc ¢6 viéc dot xuét dic biét trude ngay
thi khong thé dy thi. Viéc m dau, viéc dot xudt phai xay ra trong vong 10 ngay
trude ngdy to chire thi. Qui dinh nay nhim dam bao nhing truong hop dé nghi xét
ddc cach phai c6 ly do that sy chinh dang, bat kha khang, anh hudng truc tiép dén
viée dy thi. D6i twong phai dat diéu kién xép loai hoc luc va hanh kiém ca nim 16p
12 déu tir kha tré 1én .

+ Trudng hop tht hai: nhimg HS bj ém, bj tai nan hay c6 viéc dot xuit dac
biét sau khi da thi it nhat mot mon va khong thé tiép tuc dur thi; hodc khi bi ém hay
¢ viée dot xuat dic biét ma bo thi mot sé6 mon nay tu nguyén du thi s6 mén con
lai. Dé duoc xét dac cach tét nghiép, doi tugng nay can dat cac diéu kién: diém bai
thi ctia nhitng mén da du thi déu dat tir 5 diém tré 1én va xép loai hoc luc nam cudi
cap tir trung binh tré 1én, hanh kiém tir khé tré 1én.

b/ Trinh tu thuec hién:

- Budc 1: Ca nhan c6 nhu cau chuan bj day dii hd so theo quy dinh cia phép
luat.

- Budce 2: Nop hd so tai truong hodc trung tim noi té chic Hoi dong coi thi.
Hoi d6ng coi thi chiu trach nhiém thu nhén va chuyén giao hé so dic cach cho Hoi
dong chém thi.

- Budc 3: Hoi dong coi thi chiu trach nhiém thu nhan va chuyén giao hd so
ddc cach cho Hoi dong chim thi. Hoi dong chém thi can ctr hé so va cc quy dinh
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ctia Quy ché thi tét nghiép tién hanh cac thu tuc thdm dinh, xem xét, quyét dinh
dic cach cho thi sinh. Thoi gian: Trong thoi gian Hoi dong cham thi lam viéc.

- Budce 4: Hoc sinh nhan két qua tai truong (Quyét dinh dac cach tot nghiép).

+ Nguoi nhan két qua phai mang theo Phiéu nhan hd so; trudng hop mét
phiéu nhan hé so thi phai xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra Phiéu nhan hd so hoic Gidy ching minh
nhan dan; yéu ciu ngudi nhan ky vao S6 theo doi va tra két qua; trao két qua cho
ngudi nhén.

¢/ Cach thiee thue hién: Truc tiép tai truong.

d/ Thanh phan hé so bao gom:

- Ho so nhdp vién, ra vién cua bénh vién tu cép huyén tr¢ 1én (néu bi 6m)
hodc xac nhan cia Uy ban nhan dan cép X4 noi cu tra (néu ¢ viée dot xudt dac
biét);

- Bién ban dé nghi xét dic cach tdt nghiép cua truomg phd thong noi dang ki
du thi.

e/ Phi, I¢ phi: Khong.

13, Tuyén sinh vao 16p 10 THPT

a. Déi tuwong: Hoc sinh da tot nghiép THCS va dang ky dw thi vao truong
THPT Lé Thanh Ton.

- Cin cir vao. chi tiéu dugc giao va hudng dan chi tiét vé tuyén sinh 1ép 10 cta So

hang nim truong THPT Lé Thanh Tén ra thong bao vé tuyén sinh 16p 10.

b. Cdc buoc thuc hién:

- S& gido duc thong bao diém chuan trang tuyén vao 16p 10 cua cac truong
THPT cong lap trén toan thanh phd trén céc thong tin, béo Dai

- Nhan danh sach trang tuyén vao 16p 10 cua truong THPT Lé Thanh Ton
tai S6 GD&DT.

- Niém yét danh sach trang tuyén vao 16p 10 cua truong THPT Lé Thanh
Ton tai bang tin va trang web cua truong.

- Théng bao thoi gian thu, dia diém thu hd so nhap hoc 16p 10 tai bang tin
nha truong.

c. Ho so nhdp hoc 16p 10 gom:

* Hoc ba THCS (Hoc ba chinh)

* Gidy khai sinh.

* Gidy chtng nhan tt nghiép tam thoi.
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* Phiéu diém tuyén sinh vao 16p 10.

* Pho t6 S6 ho khéu (mang theo s6 ho khau gdc dé ddi chiéu).

* Phiéu dang ky nhap hoc (theo mau in sin).

* Céc loai gidy to dién wu tién (néu co).

* Gidy chimg nhan dat giai cac ky thi hoc sinh giéi (néu c6)

- Van phong nha tru’c‘mg 1ap danh sach trong phan mém va ndp dia dir liéu va
danh sach chinh thie vé phong quan ly thi va kiém dinh chat lu'orng gido duc - S&
GD&DT Tp Hb Chi Minh .

- Truong THPT bién ché hoc sinh diu cap vao cac 16p hoc méi cho nim

hoc.

Noi nhin:

-S6 GD&DT TP.HCM;

- GVCN;

- Cong khai trén trang web;
- Luu: VT,VP.
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